Version 0 – 30.04.2024

Formulaire de candidature au programme ASA 2025 
ASA ONG de base
Nous sommes ravi.e.s que vous envisagiez de déposer une proposition de projet dans le cadre du programme ASA d´Engagement Global. Avant de remplir ce formulaire, veuillez-vous informer sur le programme ASA (https://asa.engagement-global.de/index.html). Vous trouverez les informations importantes sur les différents formats du programme dans les fiches informatives « Factsheets » sous le lien https://asa.engagement-global.de/documents.html. 
Notre équipe d’acquisition de projet se tient à votre disposition jusqu’à la date limite de dépôt des candidatures et vous aidera volontiers à remplir ce formulaire. Les dates limites de dépôt pour chaque composante de projet sont indiquées dans les fiches d’information sur le site internet ainsi qu’à la fin de ce document. 
Consignes pour remplir ce formulaire de candidature:
· Veuillez noter que ce formulaire ne s’applique qu’aux projets de la composante du programme ASA ONG de base! Pour les propositions de projet de la composante du programme ASA ONG global, ASApreneurs (format de base et format global) et ASA Académique (format de base et format global), veuillez utiliser le formulaire de proposition de projet correspondant (disponible sous le lien https://asa.engagement-global.de/documents.html.)
· Nous utilisons dans ce formulaire le terme de « pays partenaire » pour les pays d’Afrique, d’Asie, d’Amérique du Sud et de l´Europe du Sud-Est où un projet est proposé.
· Pour les projets de format de base, l´équipe des participant.e.s  constituée  de deux á trois participant.e.s venu.e.s d´Allemagne. 
· Si vous utilisez des abréviations et des termes techniques, veuillez les expliquer.


A -  Données de base sur le projet

1. Intitulé du Projet

[bookmark: __Fieldmark__777_185]Intitulé dans la langue du projet:	     
Intitulé en Allemand: 		     

2. Pour combien de participant.e.s votre projet est-il conçu?
Veuillez indiquer le nombre maximum de participant.e.s que vous pouvez superviser dans le cadre du projet. 
Participant.e.s d´Allemagne:	
 Sélectionnez un élément.


B -  Présentation des institutions
Veuillez mentionner toutes les institutions impliquées dans la réalisation du projet. Veuillez citer en premier l´institution qui sera l´institution de contact et assurera la communication avec le programme ASA dans le cadre du projet. 

1. Première institution impliquée

1.1. [bookmark: __Fieldmark__4464_1851310116]Nom de votre institution:       	pays: Sélectionnez un élément

1.2. Type d´institution: Sélectionnez un élément.
Si vous avez choisi l´option „autre type d´institution », Veuillez donner une explication:      

1.3. Coordonnées de l´institution 

	Rue et numéro
	     
	
	Ville
	     

	Code postal
	     
	
	Région
	     

	Téléphone 
	     
	
	Site Internet
	     

	
	
	
	Courriel
	     



1.4. Interlocuteur-trice au sein de l´institution
	Civilité/Salutation
	     
	
	Fonction
	     

	Nom
	     
	
	Téléphone
	     

	Rôle(s)
	     
	
	Courriel
	     

	(Encadrement technique, encadrement organisationnel, …)



1.5. Le cas échéant: nom d´un.e second.e interlocuteur.trice au sein de l´institution
	Civilité/Salutation
	     
	
	Fonction
	     

	Nom
	     
	
	Téléphone
	     

	Rôle(s)
	     
	
	Courriel
	     

	(Encadrement technique, encadrement organisationnel, …)



1.6. Depuis quand votre institution est-elle enregistrée auprès des autorités?
Veuillez noter qu’Engagement Global ne peut pas coopérer avec des initiatives privées ou des particuliers. 
[bookmark: __Fieldmark__6760_1851310116]Depuis: 			          
Numéro d´enregistrement: 	     


1.7. Résumé succinct des activités principales de l´institution. 
Veuillez-vous concentrez sur les activités principales de votre institution. 
     

1.8. Qu'attendez-vous de la réalisation d'un projet dans le cadre du programme ASA ? Veuillez expliquer votre motivation pour la proposition de projet.
     

1.9. Comment avez-vous appris l´existence du programme ASA d´Engagement Global?
☐	Internet
☐	Engagement Global m´a contacté directement
[bookmark: Text33]☐	Nous avons déjà participé au programme ASA en (année):        
☐	Autres (veuillez préciser):            

2. Deuxième institution impliquée, le cas échéant 

2.1. Nom de votre institution:       	pays: Sélectionnez un élément

2.2. Type d´institution: Sélectionnez un élément.
Si vous avez choisi l´option « Autre type d´institution », veuillez donner une explication :      

2.3. Coordonnées de l´institution 
	Rue et numéro
	     
	
	Ville
	     

	Code postal
	     
	
	Région
	     

	Téléphone
	     
	
	Site internet 
	     

	
	
	
	Courriel
	     



2.4. Interlocuteur.trice au sein de l´institution
	Civilité/Salutation
	     
	
	Fonction
	     

	Nom
	     
	
	Téléphone
	     

	Rôle(s)
	     
	
	Courriel
	     

	(Encadrement technique, encadrement organisationnel, …)



2.5. Le cas échéant: Nom d´un.e second.e interlocuteur.trice au sein de l´institution
	Civilité/Salutation
	     
	
	Fonction
	     

	Nom
	     
	
	Téléphone
	     

	Rôle(s)
	     
	
	Courriel
	     

	(Encadrement technique, encadrement organisationnel, …)



2.6. Depuis quand votre institution est-elle enregistrée auprès des autorités?
Veuillez noter qu’Engagement Global ne peut pas coopérer avec des initiatives privées ou des particuliers. 

Depuis: 			          
Numéro d´enregistrement: 	     

2.7. Résumé succinct des activités principales de l´institution. 
Veuillez-vous concentrer les activités principales de votre institution. 
     

2.8. Qu'attendez-vous de la réalisation d'un projet dans le cadre du programme ASA ? Veuillez expliquer votre motivation pour la proposition de projet.
     


2.9. Comment avez-vous appris l’existence du programme ASA d’Engagement Global?
☐	Internet
☐	Engagement Global m´a contacté directement
☐	Nous avons déjà participé au programme ASA en (année):        
☐	Autres (veuillez préciser):      
C -  Informations concernant votre partenariat
(Valable uniquement si plus d´une Institution est impliquée dans la réalisation du projet)

1. Existe-t-il déjà une coopération formalisée entre les institutions susmentionnées dans les pays partenaires et en Allemagne dans le cadre du projet prévu?
☐ Oui		☐ Non

2. Veuillez décrire la coopération en quelques phrases (Depuis quand existe cette coopération ? Base de la coopération, type de coopération, thèmes centrales de la coopération, etc.). Si possible veuillez également dire dans quel cadre cette proposition de projet est née. 
     
D -  Informations sur le projet
1. Lieu(x) de réalisation
1.1. Lieu de réalisation 
[bookmark: __Fieldmark__1321_1851310116]Ville       	Province/Région       		pays: Sélectionnez un élément

1.2. Existe-t-il un second lieu de réalisation du projet?
Ville       				Province/Région       

2. Domaine d´assignation du projet au niveau de la politique de développement 
Veuillez sélectionner un maximum de quatre options. Le domaine d´assignation du projet s´oriente aux 17 objectifs de développement durable (ODD) de l'Agenda 2030 des Nations unies (ONU). Pour des explications sur les ODD, veuillez-vous référer à: https://www.un.org/sustainabledevelopment/fr/objectifs-de-developpement-durable\. 

	☐	1 Pas de pauvreté
	☐	10 Inégalités réduites

	☐	2 Faim „zéro“
	☐	11 Villes et communautés durables

	☐	3 Bonne santé et bien-être 
	☐	12 Consommation et production responsables

	☐	4 Éducation de qualité
	☐   13 Mesures relatives á la lutte contre les changements climatiques

	☐	5 Égalité entre les sexes
	☐	14 Vie aquatique

	☐	6 Eau propre et assainissement
	☐	15 Vie terrestre

	☐	7 Énergie propre et d´un coût abordable
	☐	16 Paix, Justice et institutions efficaces

	☐	8 Travail décent et croissance économique
	☐	17 Partenariats pour la réalisation des objectifs 

	☐	9 Industrie, Innovation et Infrastructure
	



3. Veuillez formuler brièvement et de manière précise les objectifs du projet. Veuillez également décrire le problème concret que vous souhaitez adresser avec ce projet.
     


4. Veuillez décrire les tâches des participant-e-s pendant la phase de projet 
Veuillez citer des activités aussi concrètes que possibles en précisant leur succession chronologique.  S'il s'agit d'une sélection de tâches possibles parmi lesquelles les participant.e.s peuvent choisir, veuillez l'indiquer.
     

5. Veuillez décrire l'encadrement technique des participant.e.s pendant les deux phases du projet. 
Veuillez répondre aux questions suivantes pour les deux phases du projet :
a)	Comment les collaborateurs.rices de votre institution vont-ils-elles guider ou soutenir les participant.e.s dans les tâches mentionnées au point 4 ? Veuillez notamment expliquer la phase d'initiation.
b)	Combien de collaborateurs.rices de votre institution seront impliqué.e.s dans la mise en œuvre du projet ? 
     

6. [bookmark: _Hlk514776964]Que peuvent apprendre les participant-e-s grâce   au projet sur les défis mondiaux, la durabilité et la justice mondiale? 
     
E -  Cadre du projet 
1. Période de la phase du projet
Vous pouvez limiter ici la durée du projet. Les dates exactes de début et de fin de la phase de projet seront convenues ultérieurement entre vous et les participants individuellement. Chaque phase de projet doit durer au minimum 85 jours et au maximum 90 jours.

1.1. Phase de réalisation du projet 
Les trois mois de réalisation du projet peuvent commencer au plutôt le 1er Juillet, en raison de la participation obligatoire des participant.e.s ASA aux séminaires.  Les projets doivent impérativement être achevés au plus tard le 31 Décembre. 

La phase réalisation du projet doit avoir lieu pendant une période précise: 
☐ Non		☐ Oui

Si vous avez coché oui, veuillez indiquer ici la période du projet 
De: : Sélectionnez ou saisissez une date. (Date de début minimale: 1er Juillet 2025)
Au: Sélectionnez ou saisissez une date. (Date de fin maximale: 31 Décembre 2025)

2. Conditions de travail 

2.1. Quelles conditions de travail pouvez-vous offrir aux participant-e-s sur place (bureau, ordinateur, accès à internet, équipements techniques éventuellement nécessaire pour le projet ...)? Si vous prévoyez que les participant.e.s apportent leur propre matériel (par exemple un ordinateur portable), veuillez impérativement l'indiquer ici.
     

2.2. Veuillez expliquer le soutien organisationnel apporté aux participant.e.s (par exemple pour la recherche d'un logement, l'obtention d'un visa) avant et pendant les phases du projet :
     
2.2.1. Selon vos estimations, à quels frais mensuels les participant.e.s doivent-ils-elles s'attendre pour le logement dans le projet (veuillez l´indiquer en euro) ?     
     

2.2.2. Si vous souhaitez proposer ou recommander un logement aux participant.e.s: Quel serai le coût mensuel de ce logement? (Veuillez l´indiquer en Euro)?   
     
2.3. Situation en matière de sécurité sur les lieux du projet : veuillez nous indiquer les points auxquels les participant.e.s doivent être attentif-ve-s lors de leur séjour sur le lieu / dans la région du projet.      

2.4. Prévoyez-vous d'impliquer des pairs locaux (c'est-à-dire des Stagiaires sur place, étudiant.e.s, jeunes professionnel.le.s) dans le projet ? Si oui, veuillez expliquer? 
     

2.5. Inclusion pendant la phase de réalisation du projet 

Seriez-vous en mesure d´intégrer dans la réalisation de ce projet, des participant.e.s ASA en situation d´handicap ou atteint.e.s d´une déficience? Si oui, veuillez expliquer quelles sont les aides ou possibilités de soutien disponibles. Veuillez également indiquer dans quel domaine vous pensez qu'il existe encore des barrières qui rendent difficile la participation de personnes en situation de handicap à votre projet sur un pied d'égalité.

[bookmark: _GoBack]☒ Oui      		☐ Non 
F -  Exigences à l´égard des participant.e.s
Les informations suivantes sont pertinentes pour la candidature en ligne et la sélection des participant.e.s d'Allemagne :
1. De quelles connaissances et compétences doivent posséder les participant.e.s pour la bonne réalisation de leurs tâches dans le cadre du projet? 
Engagement Global prendra ces exigences en compte lors de la sélection des participant.e.s pour votre projet. 

1.1. Domaines d´études appropriés: 
	a) Sélectionnez un élément
b) Sélectionnez un élément
c) Sélectionnez un élément
	
	d) Sélectionnez un élément
e) Sélectionnez un élément




Si souhaité: Spécification des disciplines possibles: 
     

1.2. Domaines de formation professionnelle appropriés:
À ne remplir que si vous considérez que votre projet est adapté aux jeunes professionnels ayant suivi une formation professionnelle en alternance/en école.
	a) Sélectionnez un élément
b) Sélectionnez un élément
c) Sélectionnez un élément

	
	d) Sélectionnez un élément
e) Sélectionnez un élément





Si souhaité: Spécification des domaines professionnels possibles: 
     

1.3. Connaissances professionnelles requises: 
     

1.4. Autres compétences complémentaires souhaitables ou autres informations: 
     


2. De quelles connaissances linguistiques doivent disposer les participant.e.s pour mener à bien le projet?
Veuillez tenir compte du fait que le projet doit être mené principalement dans l’une des langues suivantes: anglais, français, portugais ou espagnol. Dans le format de base, il est obligatoire que tous les participant.e.s, indépendamment de la langue du projet, aient une connaissance de l'allemand au niveau B2 (Norme européenne commune de référence), l'allemand étant la langue du séminaire.
2.1. Compétences linguistiques obligatoires pour la réalisation du projet:Wählen Sie ein Element aus.

2.2. Autres compétences linguistiques complémentaires:
     


Déclaration de coopération 2025 
Cette déclaration de coopération doit être signée par l´institution responsable dans le pays partenaire impliquées dans la réalisation du projet.  Si une deuxième institution est impliquée dans la réalisation du projet, elle doit également signer cette déclaration de coopération.

Intitulé du projet: 
     
a) Déclaration générale
Nous certifions par la présente l'exactitude de toutes les informations fournies dans cette proposition de projet.
Nous nous engageons à informer Engagement Global de tout changement affectant la mise en œuvre du projet proposé.
Engagement Global rédigera une description du projet qui sera utilisée pour la candidature en ligne des participant.e.s et publiée sur le site Internet d'ASA (ASA Projektfinder - ASA (engagement-global.de)). Les informations suivantes seront utilisées à cet effet : noms des institutions participantes, brève description des activités des institutions, lieu et période du projet, objectifs et tâches du projet, exigences envers les participant.e.s. Nous acceptons la publication de ces informations.
En tant qu´institution.s impliquée.s, nous sommes prêtes:
· si nécessaire, à soutenir les participant.e.s dans leur demande de visa pour la phase de projet (cela comprend la rédaction d’une lettre d’invitation si celle-ci est nécessaire pour  la demande et, si nécessaire, la préparation de l’entretien auprès de la représentation diplomatique du pays (consulat/ambassade)
· à désigner une personne de contact au sein de notre institution sur le lieu du projet comme mentor pour les questions techniques et organisationnelles des participant.e.s. Celle-ci doit disposer des compétences et du temps nécessaire pour encadrer les participant·e·s pendant la préparation et la mise en œuvre du projet.
· à aider les participant.e.s à s’adapter à leur nouvel environnement (par exemple, les aider à trouver un logement); Important : les participant.e.s ne sont pas tenu‑e‑s d’habiter dans le logement recommandé par l’institution et d’en payer le loyer.
· à apporter un soutien  technique et pratique à l´équipe de projet pendant toute la durée du projet, à garantir des conditions de travail adéquates   et à prendre en charge les  coûts de la mise en œuvre du projet (par exemple les frais de déplacement sur place, les frais de matériel, les frais de personnel pour l’accompagnement des participant.e.s ). Important : N`attendez pas des participant·e·s qu’ils-elles fournissent les fonds nécessaires pour couvrir les coûts de mise en œuvre du projet.  
· à aider les participant.e.s à établir une liste rassemblant les numéros à appeler en cas d’urgence.
· à informer les participant.e.s de la législation en vigueur concernant les activités du projet et leur séjour dans le pays partenaire.
· à briefer les participant.e.s sur les questions de sécurité.
· à s´assurer que la réalisation du projet se fasse entre Juillet et Décembre 2025. 
Nous avons lu et pris connaissance des informations relatives à la proposition de projet se trouvant sous le lien https://asa.engagement-global.de/documents.html. Nous acceptons en plus les conditions mentionnées dans ce formulaire de proposition de projet.  
b) Mise en réseau entre les institutions partenaires
Nous acceptons que nos coordonnées soient utilisées, si nécessaire, par Engagement Global pour la mise en réseau des institutions partenaires entre elles.
☐ Oui			☐  Non


Institution responsable dans le pays partenaire

	Nom de l´institution
     
	Nom et fonction de la personne signataire
     

	
     _______________________
Ville, date
	
     _____________________________
Signature




			
Deuxieme institution responsable (le cas échéant)
	Nom de l´institution
     
	Nom et fonction de la personne signataire
     

	

     __________________________
Ville, Date
	

     ________________________________
Signature





Dates limites et personnes de contact au sein d´Engagement Global
Veuillez nous renvoyer la déclaration de coopération signée et le formulaire de candidature par courriel ou par courrier d’ici le:
· 15 août 2024
(Délai pour les organisations non gouvernementales et les institutions de la coopération au développement qui ont déjà coopéré avec le programme ASA)
·  Ou d’ici le 15 septembre 2024 
(Délai pour tous les organisations non gouvernementales et les institutions de la coopération au développement qui n’ont pas encore coopéré avec le programme ASA).
à la personne responsable:
	Organisations non gouvernementales et institutions de la coopération au développement

	Région
	Personne de contact
	Contact

	Afrique, 
	Susanne Schuldt
	Susanne.Schuldt@engagement-global.de  

	Amérique Latine
	Jessica Köcher
	jessica.koecher@engagement-global.de  

	Asie, Europe du sud-est
	Zynthia Masra
	Zynthia.masra@engagement-global.de  



Notre adresse postale:

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH
Personne de contact (voir tableau ci-dessus)
Lützowufer 6-9
10785 Berlin 
Deutschland

Vous trouverez des informations supplémentaires sur le programme ASA à l’adresse suivante: www.asa.engagement-global.de

[bookmark: _Hlk514842368]Merci pour votre intérêt et votre envie de coopérer avec le programme ASA!
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